
Stappenplan voor het aanmaken van een educatief aan bod 
 

 
 
Stap 1. Klik na het inloggen op ‘Toevoegen’ 
Stap 2. Titel, bijlagen, videopresenatie 
 
 

 
 
 
 
 
Wat is embedcode? 
 
Op de afbeelding hieronder zie je het resultaat van  de zoekopdracht naar een video de 
video in te sluiten op SamenLerendGent. 
 
 

 

Begin de titel van je activiteit, 
workshop enz. met een 
hoofdletter. 
vb. Recht door de stad. 

Hier kan je een bestand in 
bijlage toevoegen. Tekst, foto,  
powerpoint, video enz. 

Klik op deze code zodat ze 
blauw oplicht. Knip en plak deze 
op SamenLerendGent. 



Stap 3. Titel, slagzin, beschrijving. 
 
 

 

De inhoud in een slagzin.  
vb. Puzzelwandeling rond 
kinderrechten 
 

Geef in de beschrijving meer info. 
Vb. Op het Kinderrechtenplein (Lievekaai) wordt het ‘recht op 
informatie’ bij de inleiding verwerkt. Situatieschets van het leven in het 
Prinsenhof tijdens de 18e en 19e eeuw: ‘recht op (medische) 
verzorging’. Het standbeeld van Keizer Karel en de maquette van het 
kasteel ‘Prinsenhof’ is het kader voor een verhaal rond ‘recht op een 
eigen mening’. In het Gravensteen … 



Stap 4. Website, trefwoorden en rubrieken, doelgroe p 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verwijs hier naar de 
website van je aanbod, 
organisatie of bedrijf. 
Vb. www.vredeshuis.be 

Klik de rubrieken aan die voor jouw aanbod gelden. Je 
kan dit zoveel herhalen als nodig door op de knop ‘voeg 
toe’ te drukken. 
Het invoegen van zelf gekozen trefwoorden helpt 
leerkrachten nog beter om jouw aanbod te vinden. 
Scheid deze woorden met een komma. Vb. 
kinderrechten, Gent, volkswijken, puzzelwandeling 

Beschrijf de doelgroep.  
Vb. 10-15 jarigen.  
3de graad bao en blo, 1ste en 2de graad 
secundair onderwijs 

Kruis aan of jij naar de scholen komt 
en/of je groepen uitnodigt in een andere 
context.  



Stap 5.  Kosten, maximale groepsgrootte, opmerkinge n, afbeelding. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Stap 6. Bewaar deze gegevens 
 

 

Vb. gratis activiteit of een bijdrage 
van X per groep of per kind…. 
Geef volledige en correcte informatie. 

Vermeld hoeveel deelnemers er kunnen zijn. 
Minimum,  maximum, onbeperkt.  

Geef hier opmerkingen die te maken 
hebben met dit aanbod. 
Vb. Denk aan de weersomstandigheden 
en zorg voor aangepaste kledij, het 
voorzien van bepaalde materialen, enz.  
Bij inschrijving wordt verdere informatie 
verstrekt en wordt gepeild naar de 
verwachtingen van de deelnemende 
groep. 

Let op !!!  
Lees alles nog eens goed na 
en klik op opslaan. 
Als je dit vergeet gaan al je 
gegevens verloren. 


